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Notre constat
En pratique, c’est réaliser un ensemble de 
tâches chronophages et répétitives.

En théorie, il n’y a rien de compliqué dans 
l’organisation d’une Instance.



Notre constat
90% du temps passé par les juristes est consacré à des tâches chronophages et répétitives.

• Fixation d’une date de réunion
• Envoi des convocations
• Suivi des participants (pour 

valider le quorum)
• Réception des pouvoirs / 

procurations 
• Signature des rapports et 

du PV 
• Formalités administratives

Organisation 45%

• Prise en compte des 
problématiques

• Rédaction des résolutions

Expertise
juridique

10%

• Convocation, texte des 
résolutions

• Modèles de pouvoir ou vote
• Rapports 
• Feuille de présence
• PV

Création
de la 

documentation 
juridique

25%

• Expert-comptable/comptable
• Commissaire aux comptes
• Dirigeant

Collaboration 
avec des tiers

20%



De solides références : + de 600 Directions juridiques équipées
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Notre 
couverture 
fonctionelle



Côté gestionnaire de la solution
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Digitalisation des instances – Nos services
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Espace en ligne dédié

• Accès sécurisé

• Gestion Agenda

• Documents

• Procurations

• Vote à distance

• Vote en présentiel

Suivi et Reporting

• Suivi des votes

• Statistiques

• Reporting

• Quorums

• Piste d’audit

Organisation

• Envoi des convocations
(Mail / Courrier)

• Relance des participants

• Gestion Pouvoir /
Vote postaux

• Signature électronique



Fonctionnalités pour l’organisation des réunions côté
administrateur
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Envoi de la convocation
par email, courrier ou LRAR

Suivi des participations /
émargement et relance par 
email et sms

Workflow de validation

Génération Convocation / 
feuille de Présence / 
Procès Verbal

Signature électronique 
des documents



Automatiser la création des documents juridiques
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Convocations, texte
des résolutions

Pouvoirs, 
procurations

Procès Verbaux

Rapports



Focus sur l’envoi des convocations
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Par courrier ou LRAR Par Email

Par email 

Par courrier / LRAR 

Sms (prochainement)

Suivi des envois

Rapport d’envoi

Suivi des recommandées

Retour NPAI

Relance des envois

Avec easyQuorum
envoyez des milliers de 
convocations en
quelques clics



Focus sur la gestion des votes et procurations
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Possibilité de sous-traiter la gestion des pouvoirs papiers

Gestion des pouvoirs /
votes électroniques

Gestion des pouvoirs /
votes papiersLa solution centralise tous 

les votes et procurations



Focus sur le suivi des participations
La solution permet le suivi des participations et la relance par mail ou sms pour connaître la 
présence ou inciter au vote ou à la procuration.



Création de 
fiches juridiques
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La possibilité de créer des fiches 
juridiques. Les données sont mises à jour 
automatiquement en fonction des 
décisions prises durant les instances.

Vous pouvez créer des fiches juridiques (personnalisées) 
différentes en fonction des destinataires et extraire les 
données :

• Juristes

• Directions financières

• etc.

Un système d’alertes est paramétrable sur les dates de 
fin de mandat, les mesures des âges, etc.



Reporting / extraction de données
Grâce à un module d’extraction simple, vous pouvez réaliser des reportings de toutes vos 
informations contenues en base de données.

Les données affichées sont téléchargeables et exploitables sous Excel.



Référentiel de 
données
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easyQuorum a un modèle de 
données permettant une 
grande personnalisation.

Nous pouvons nous adapter 
à tous types de structures.

Ce référentiel répondra 
parfaitement à vos exigences.

Il est totalement 
personnalisable pour 
s’adapter à votre besoin.



Organisation des tâches

18

easyQuorum a développé une fonctionnalité TaskManager qui 
permet de créer des tâches associées à différentes personnes, 
qui peuvent être rattachées à une instance et sur lequel on peut 
ajouter une deadline et des rappels.

Lors de la création d’une instance, il est possible de 
configurer des tâches qui s’ajoutent automatiquement.

• Utilisateur

• Contributeur

• Associé

• Administrateur

• Deadline

• Rappel par mail 

ou mémo

Tâche



Rappels / Alertes
et rétroplannings
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Vous disposez également d’une 
fonctionnalité avancée pour gérer vos 
rappels et alertes.

Elle permet de programmer des alertes 
et d’en faire un rétroplanning guidé des 
différentes échéances à suivre de près, 
par exemple : 

• Organiser un CA le 19 mars 
2022 à 18h00

• Envoyer les convocations 
avant le 23 mars 2021 

• Etc.

Il vous sera également possible 
d’ajouter un mémo et les récurrences 
de l’alerte concernée (tous les jours, 
mois, ans, etc.)



Côté participants



Accessibilité
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Ordinateurs

Tablettes

Téléphones portables

Cet espace est accessible sur Langues disponibles

Français

Anglais

Allemand

Néerlandais



Fonctionnalités de l’espace participant
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Signature 
Electronique

Visio-Conférence Documents Juridiques

Procuration

Vote avant et pendant 
l’instance



Un accès sécurisé
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L’accès vers l’espace est personnalisable
Lien simple

Login + Mot de Passe 

Double Authentification (SMS ou 
information secrète)

SSO

Les accès vers cet espace peuvent être 
envoyés par

Email

Courrier

SMS



Un espace à vos couleurs
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Couleurs 

Insertion du logo / 
bannières

Mode Expert / modif CSS

Accès aux 
fonctionnalités

Modalité des documents

L’espace est totalement 
personnalisable



Focus sur les différents types de votes aux instances
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Vote à distance ou procuration Visioconférence et vote en ligne

Vos adhérents votent en temps réel aux résolutions avec 
visioconférence intégrée jusqu’à 300 connectés.

Les actionnaires votent pour chaque résolution en ligne 
ou effectuent une procuration.



Visioconférence TEAMS 
/ Zoom / WebEx 

Intégration de WebCast
(possibilité de faire 
appel à une régie)

Gestion des 
démembrements, collèges, 
particularités de vote, etc.

Vote en temps réels
Feuille de présence 
électronique

Live vote
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Messagerie et Q&A

Gestion des 
élections



Nouveauté : easyQuorum intégré 
dans Microsoft Teams

27

Fonctionnalités de 
Board Portal intégrées 

Consultation de l’ordre 
du jour des instances

Vote en temps réel de 
manière sécurisée

Consultation des 
documents et 
annotations



Signature 
électronique
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easyQuorum est interfacée avec des 
solutions de signature électronique.

La solution est nativement connectée à Docaposte et 
Universign, cependant nous savons également nous connecter 
à des prestataires comme Docusign, Yousign, etc.

Tous les documents générés ou uploadés sur la solution 
peuvent être signés électroniquement.

Vous pouvez décider lors du processus de signature entre:
• faire signer les signataires via email
• faire signer les signataires via l’espace actionnaire 

(pour renforcer la sécurité)

Un Workflow de suivi des signatures vous permet de suivre 
leurs avancées.



Une équipe
projet et une
expertise à votre
disposition



Gestion de votre projet
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Pour assurer un haut de niveau de service dans nos projets, nous mettons à votre disposition une équipe spécialisée.

Un profil technico-commercial en charge du 
suivi du projet.

Il fait la connexion entre le client et l’équipe
technique / design et produit.

Il s’assure de la bonne livraison de la solution 
dans le respect de la demande
du Client.

Un Ingénieur commercial

Un juriste spécialisé dans de la 
transformation digitale.

Il pilotera l’accompagnement, le conseil et les 
principales échéances. 

Il sera en charge de toute la coordination avec 
l’équipe Customer Care Manager.

+5 ans d’expérience easyQuorum, Avocat 
diplômé du barreau de New York.

Un Directeur de Projet

Une équipe dédiée composée de personnes
de profession juridique en charge de 
répondre aux questions des participants.

Un chef de projet vous sera dédié et sera 
votre principal interlocuteur opérationnel. Il 
veillera au succès du projet et à la bonne 
prise en main de l’outil. 

Une équipe de Customer Care 
Manager dédiée



Une solution qui répond 
à votre demande

Une expertise forte et 
des références

Un accompagnement 
proactif sur le long-terme

Un outil souple et 
évolutif

En résumé
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Une solution testée et 
validée par plus de 500 
Directions Juridiques

Une équipe experte en 
transformation digitale 
des instances et de la 
gouvernance

easyQuorum c’est :
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Contact

Tom FOUAN
Account executive

Mobile: 06 33 52 45 75
Email: tom.fouan@wolterskluwer.com

01.84.25.68.56
11 Av. Michel Ricard, 92270 Bois-Colombes
www.easyquorum.com
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